Erasmus+

Regulamin rekrutacji uczestniczek i uczestnikow
oraz uczestnictwa w projekcie pn. ,, GASTROMIX”

§1.
Postanowienia ogoélnie

1. Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

A. Beneficjencie - nalezy przez to rozumie¢ podmiot wnioskujacy, ktory po podpisaniu umowy finansowe;j
dot. przyznania $rodkow finansowych na realizacje projektu staje si¢ Beneficjentem.

B. Partnerze (Instytucji Partnerskiej) - nalezy przez to rozumie¢ organizacj¢ uczestniczacg zaangazowang W
projekt, ale niebedaca wnioskodawca.

C. Uczestniku Projektu - nalezy przez to rozumie¢ osobe w pelni zaangazowang w projekt, ktora z wiasnej
nieprzymuszonej woli wyraza che¢ uczestnictwa w projekcie.

§2
Wstep

2. Niniejszy regulamin okreSla zasady rekrutacji uczestnikow i zasady uczestnictwa w projekcie

pn.,,GASTROMIX” realizowanego ze srodkow programu Erasmus+.
§2
Informacje o projekcie

1. Beneficjentem projektu jest Perfect Project Sp. z 0.0., ktora realizuje projekt z organizacjg partnerska na

podstawie umowy nr 2017-1-PL01-KA102-037094.

Organizacja Partnerska jest Globalios Idejos Vilnius.

Projekt jest finansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Programu Erasmus+.

Projekt realizowany jest w okresie od 01.11.2017r. do 31.10.2018r.

Gtowne Biuro Projektu znajduje si¢ przy ul. Wotodyjowskiego 5, 15-272 Biatystok.

Glownym celem projektu jest zapoznanie si¢ przez uczniéw z praktycznymi elementami swojego zawodu,

systemem ksztalcenia i potwierdzania kwalifikacji zawodowych, struktura organizacyjna przedsigbiorcow,

mozliwosciami ksztalcenia teoretycznego oraz praktycznego w firmach, jak tez z migdzynarodowym
srodowiskiem pracy.

7. Projekt skierowany jest do uczniow szkot wehodzacych w sktad konsorcjum ksztatcgcych sie w zawodach
gastronomicznych kucharz, piekarz, cukiernik, wedliniarz czy tez technik zywienia i ustug gastronomicznych.

8. Konsorcjum tworzga: Zespot Szkét im. ks. Jana Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie oraz Centrum Ksztatcenia
Zawodowego w Wysokiem Mazowieckiem.

9. Zakwalifikowani Uczestnicy Projektu wezma udzial w 3-tygodniowych stazach zagranicznych w kraju
Partnera.

10. W stazach wezmie udziat tacznie 24 uczniéw (w podziale na dwie grupy po 12 oséb kazda).

11. Jedna grupe tworza uczniowie danej szkoty wchodzacej w sktad konsorcjum.

12. Kazda grupa odbedzie staz w okresie od 09.07.2018r. — 27.07.2018r.

13. Udziat w projekcie jest bezptatny, co oznacza, ze podczas stazu sie nie zarabia, ale tez nie ponosi sie kosztéw
zwigzanych z ubezpieczeniem, przejazdem, zakwaterowaniem, wyzywieniem podczas pobytu za granica.
Uczestnicy otrzymujg z tytutu udziatu w projekcie réwniez tzw. , kieszonkowe”.

14. Kazdy/a uczen/uczennica zakwalifikowany/a do Projektu ma zapewnione zakwaterowanie, pokryte koszty
podrézy w zwiazku z udziatem w stazach, a takze optacone ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW), ubezpieczenie kosztow leczenia (KL) za granica oraz dodatkowo ubezpieczenie od
odpowiedzialnos$ci cywilnej (OC) jak dla osob pracujacych za granica.

IS

§3
Zasady rekrutacji uczestnikow projektu
1. Rekrutacja przeprowadzona bedzie w okresie od 20.11.2017r. do 09.03.2018r. przez Komisj¢ Rekrutacyjna.
2. Kazdy uczen spetniajacy kryteria moze wziag¢ udziat w zagranicznej mobilnosci.
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3. W sktad Zespotu Rekrutacyjnego wchodza:
A. Dyrekcja kazdej z dwdch szkét Konsorcjum,
B. Koordynator projektu,
C. Opiekunowie grup (2 osoby).
4. Proces rekrutacji poprzedzony bedzie zamieszczeniem informacji na tablicach ogtoszen na terenie szkot oraz
podaniem do wiadomosci uczniow przez wychowawcow klas uczacych sie w branzach objetych projektem.
5. Proces rekrutacji obejmuje:
A. ztozenie wymaganych dokumentéw rekrutacyjnych (zataczniki nr 1-5 do Regulaminu) od 20.11.2017r. do
09.03.2018r. do godz. 15:00 w sekretariacie szkot.
Weryfikacje i akceptacje dokumentéw przez Komisje Rekrutacyjna;
Sporzadzenie listy rankingowej i listy oséb rezerwowych;
Przekazanie informacji Uczestnikom Projektu o zakwalifikowaniu;
Sporzadzenie protokotéw potwierdzajacych wybér uczestnikow podpisane przez Komisje Rekrutacyjng;
Umieszczenie list na tablicach informacyjnych szkét oraz podaniem do wiadomosci uczniow przez
wychowawcéw klas uczacych sie w branzach objetych projektem do korica marca 2018r.
6. Uczen/uczennica ubiegajacy/a si¢ o udzial w projekcie w wyznaczonym terminie powinien/powinna ztozy¢ w
sekretariacie szkoty nast¢pujgce dokumenty:
A. formularz zgtoszeniowy (zatacznik 1);
B. oswiadczenie Rodzica/Prawnego Opiekuna Uczestnika Projektu o wyrazeniu zgody na uczestnictwo
syna/corki w projekcie (zatgcznik 2)
C. deklaracje uczestnictwa (zatgcznik 3)
D. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na wykorzystanie wizerunku (zatgcznik 4)
E. Kkarte weryfikacji kompetencji (zatagcznik 5)
7. Warunkiem przystapienia do procesu rekrutacji jest wypetnienie wszystkich dokumentéw rekrutacyjnych.
8. Dokumenty rekrutacyjne wymienione w pkt 6. dostepne sg na stronach internetowych projektu, Beneficjenta
oraz w Biurze Projektu i w sekretariatach szkét.
9. Przyjmowane beda jedynie kompletne i poprawnie wypetnione zgloszenia.
10. Kompletne i poprawne zgloszenia wprowadzane bedg na list¢ uczestnikoéw zgodnie z kryterium grupy
docelowej.
11. Podstawowymi kryteriami wyboru beda:
A. uzyskane min. 1/3, tj. 12 punktéw w karcie weryfikacji kompetencji;
B. $rednia ocena ucznia z przedmiotéw zawodowych wieksza niz 3,00;
C. ocena z zachowania nie gorsza, niz dobra;
D. pozytywna opinia wychowawcy ucznia/uczennicy;
E. pozytywna ocena z jezyka angielskiego.
12. Podstawa rankingu bedzie ocena punktowa, ktéra przedstawiata sie nastepujaco:
A. Karta weryfikacji kompetencji- (A) max 36 pkt
B. Srednia ocena z przedmiotéw zawodowych- (B) (liczona na podstawie $redniej arytmetycznej) x 2 pkt
(max 12 pkt)
C. Zachowanie- ocena (C) x 4 pkt (max 12 pkt)
D. Jezyk angielski - ocena (D) x 4 pkt (max 12 pkt)
E. Czynniki decydujace 0 mniejszych szansach — max 7 pkt.

TMOO®

Ocena punktowa= A + B + C + D (lacznie max 79 pkt)

13. Ztozenie dokumentow oraz pozytywna opinia wychowawcy (na pismie lub ustna do weryfikacji na miejscu w
szkole) ucznia/uczennicy nie jest brana pod uwage w liczeniu punktacji, ale jest wymagana do spelniania
kryteriéw naboru.
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W formularzu zgloszeniowym nalezy poda¢ oceny uzyskane na §wiadectwie szkolnym w roku szkolnym
2016/2017.

Proces rekrutacji zostanie zakoriczony sporzadzeniem przez Komisje Rekrutacyjna listy gtownej (24 osoby na
liscie) i ewentualnej listy rezerwowej.

W przypadku kandydatéow, Ktorzy otrzymajg takg samg liczbe punktéw, na staz zakwalifikowany zostanie
kandydat/ka, ktéry/a uzyska wieksza liczbe punktéw z karty weryfikacji kompetencji.

W sytuacji gdy liczba Uczestnikéw Projektu nie przekroczy potowy planowanych zgtoszern w potowie trwania
przyjmowania dokumentéw rekrutacyjnych podjeta zostanie rekrutacja uzupetniajgca poprzedzona
dodatkowymi dziataniami informacyjno-promocyjnymi.

Dodatkowa rekrutacja moze zosta¢ wznowiona w dowolnym momencie trwania projektu.

W przypadku gdy uczen z listy gtéwnej zrezygnuje z udziatu w projekcie (szczegétowe informacje w §5
Rezygnacja uczestnika z udziatu w projekcie) wolne miejsce zajmie pierwsza w kolejnosci osoba z listy
rezerwowej.

Uczniowi/uczennicy przystuguje mozliwos¢ odwotania od decyzji Komisji Rekrutacyjnej w ciggu 5 dni od
dnia ogtoszenia listy osob zakwalifikowanych do projektu. Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w
Biurze Projektu.

Ztozone przez kandydata/ke dokumenty nie podlegajg zwrotowi.

Rekrutacja przeprowadzona zostanie z politykg réwnosci szans.

§ 4.

Prawa i obowiazki Uczestnika Projektu

1. Kazdy Uczestnik ma prawo do:

A. udziatu w spotkaniach organizacyjnych i dydaktycznych, stazach zawodowych oraz wszystkich zaplanowanych
formach wsparcia w ramach projektu,

B. dostepu do jasnych i wiarygodnych zrédet informacji na temat mobilnosci i warunkéw, w jakich staze
beda realizowane, w tym do szczegétéw dotyczacych samej Karty i roli organizacji partnerskiej,

C. zgfaszania uwag i oceny zaje¢, w ktorych uczestniczy,

D. otrzymania materiatow dydaktycznych i edukacyjnych dotyczacych kraju w ktérym realizowane beda
staze (harmonogram, program, materiaty o regionie, kraju, mapy, foldery, przewodniki, rozméwki).

E. wsparcia logistycznego polegajacego na zapewnieniu uczestnikom informacji i pomocy dotyczacej
organizacji podrézy, ubezpieczenia, dokumentéw na miejscu, pracy i wszelkich innych aspektéw
praktycznych,

F. odpowiedniego przygotowania do odbycia stazu (kulturowego, jezykowego i pedagogicznego oraz w
aspektach prawno-finansowych dostosowanego do ich potrzeb)

G. doraznego doradztwa (mentora po stronie Partnera) i pomocy w czasie catego pobytu, a takze w celu
zapewnienia integracji grupy,

H. otrzymania imiennych certyfikatéw ukonczenia stazu wydanych przez Instytucje Partnerska w ktérych
uczen/uczennica odbywat/a staz zawodowy z terminem oraz miejscem odbywania stazu,

I. otrzymania dokumentu Europass Mobility, wystawionego zgodnie z miedzynarodowymi wymogami —
w formie dwujezycznej (polski i angielski).

2. Uczestnik zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad zawartych w umowie, a ponadto do:

A. uczestnictwa w petnym cyklu zajeé do ktorego zostat zakwalifikowany oraz ztozenia podpisu na listach
obecnosci,

B. terminowego wypetnienia dokumentéw dla celéw ewaluacji i monitorowania Projektu,

C. sktadania biezacych informacji o wszystkich zdarzeniach ktére moga wptywac na prawidtows realizacje
projektu,

D. nie sprzedawania materiatow dydaktycznych otrzymanych podczas udziatu
w projekcie,

E. nadrobienia ewentualnych zalegtosci w nauce wynikajacych z udziatu
W niniejszym projekcie,

F. podpisania umowy z Organizacjg Wysytajaca,
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G. stosowania sie do polecern wydawanych przez poszczegoélne osoby bezposrednio zwigzane z realizacja
Projektu,

H. biezacego uzupetniania oraz przekazania w ustalonym terminie dzienniczka stazysty wraz z wpisana
ocena od opiekuna stazu.

§5
Rezygnacja uczestnika z udziatlu w projekcie

1. Uczestnik ma prawo do rezygnacji udziatu w projekcie bez ponoszenia odpowiedzialnosci finansowej w
przypadku, gdy rezygnacja zostata zgtoszona na pismie i ztozona do Dyrektora szkoty, w ktérej
uczen/uczennica odbywa ksztatcenie w terminie do 7 dni po zakoriczeniu procesu rekrutacyjnego bez podania
przyczyny.

2. W sytuacji rezygnacji w trakcie trwania zaje¢ spowodowanej przez dziatanie ,sity wyzszej”, tj.
nieprzewidywalnej, wyjatkowej sytuacji lub wydarzenia bedacego poza kontrolg Uczestnika, ktéra nie jest
skutkiem jego btedu lub zaniedbania, Uczestnik bedzie uprawniony do otrzymania kwoty dofinansowania
odpowiadajacej rzeczywistemu czasowi trwania okresu mobilnosci. Wszelkie pozostate fundusze beda
podlegaty zwrotowi. W terminie do 7 dni od zaistnienia przyczyny powodujacej koniecznosé¢ rezygnacji
nalezy sporzadzi¢ pisemna rezygnacje, do ktérego nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie do stosownej sytuacji (np.
zwolnienie lekarskie).

3. Beneficjent ma prawo do skreslenia uczestnika z listy z powodu nieprzestrzegania zapiséw umowy,
Regulaminu lub innych dokumentéw zawartych pomiedzy organizacja wysytajaca, a Uczestnikiem Projektu.
W takim przypadku Uczestnik zobowiagzany jest do zwrotu otrzymanych materiatéw dydaktycznych i
szkoleniowych oraz pokrycia wszystkich zaistniatych kosztéw w terminie 14 dni od rozwigzania umowy z
uczestnikiem.

§6
Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

2. Aktualny Regulamin jest dostepny w siedzibie Beneficjenta.

3. W sprawach spornych ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Zarzgdu Fundacji Regionalne Centrum
Kompetenciji.

4. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu oraz wytacznej interpretacji jego zapiséw.

5. Niniejszy Regulamin moze ulec zmianie w przypadku, gdy bedzie to konieczne z uwagi na zmiany
wprowadzone do wniosku o dofinansowanie projektu, zmiane przepiséw prawa lub warunkéw umowy o
dofinansowanie projektu, a takze pisemnego zlecenia wprowadzenia okreslonych zmian ze strony organéw
lub instytucji uprawnionych do dokonania oceny i kontroli realizacji projektu.

Zatwierdzam postanowienia Regulaminu:

Bialystok, 20.11.2017r.
Michal Sredzinski
Koordynator projektu
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